.

                   وزارت علوم تحقیقات و فناوری
         فرم شماره (1)
          [image: image1.png]WrdeSir Ty
S -Gn




احتراماً اینجانب


دانشجوی رشته




 به شماره دانشجویی 

ترم 
که تعداد 

واحد گذرانده​ام مایلم واحد کارآموزی خود را در محل 
قسمت/ بخش 

شهرستان 
در نیمسال اول / دوم 

از تاریخ 

      بگذرانم./

                                                                                                                           امضاء دانشجو:

نامبرده تاکنون 
واحد درسی را گذرانده و واحد کارآموزی را در زمان انتخاب واحد در فرم ثبت نموده و طبق مقررات آموزشی اخذ این درس بلامانع است.
                  






                       کارشناس گروه – تاریخ 

محل انجام کارآموزی نامبرده مورد تأیید می باشد/ نمی​باشد./



امضاء استاد راهنما – تاریخ
محل جدیدکارآموزی نامبرده در                                   پیشنهاد می​گردد./

استاد راهنما درس کارآموزی مشارالیه آقای/خانم                  معرفی می​گردد./










امضاء مدیر گروه – تاریخ

تذکر 1: تحویل پروژه کارآموزی به مسئول کارآموزی حداقل یک هفته قبل از تاریخ دفاعیه می​باشد.

تذکر 2: این فرم فقط برای تایید محل کارآموزی توسط مدیر گروه می باشد. دانشجو برای اخذ واحد کارآموزی باید این درس را همراه با سایر دروس انتخاب واحد نماید سپس فرمهای کارآموزی را از واحد کارآموزی دریافت و پس از تکمیل به این واحد تحویل نماید.
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	ايام هفته


	عناوين فعاليتهاي انجام شده در طول روز

	شنبه

مورخ 

   /      /


	

	یک شنبه

مورخ

    /       /


	

	دو شنبه

مورخ

    /         /


	

	سه شنبه

مورخ

    /          /


	

	چهار شنبه

مورخ

    /          /


	

	پنج شنبه

مورخ

    /          /


	


نام ونام خانوادگي و امضاء دانشجو :                               نام ونام خانوادگي و امضاء سرپرست كارآموزي: 

    وزارت علوم تحقیقات و فناوری
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	رديف
	نظر سرپرست كارآموزي
	نمره کل    
	          نمره

	1
	حضور در محل كارآموزي منظم و طبق برنامه است.
	2
	

	2
	روابط گفتاري، كلامي و رفتاري مناسب در محيط كارآموزي دارد.
	1
	

	3
	پوشش وظاهر مناسب در محيط كارآموزي دارد.
	1
	

	4
	درمحيط كارآموزي مسئوليت پذير است.
	2
	

	5
	مقررات و قوانين محل كارآموزي را رعايت مي​كند.
	1
	

	6
	باسرپرست و ساير افراد محل كارآموزي همكاري لازم را دارد.
	1
	

	7
	از امكانات فني محيط كارآموزي براي بهينه سازي كار استفاده مي​كند.
	1
	

	8
	از موقعيت هاي اجتماعي و عاطفي درجهت بهبود روابط و پيشرفت كار استفاده مناسب مي​كند.
	1
	

	9
	می​تواند مسئوليت كار را به عهده بگيرد.
	2
	

	10
	از دانش علمي و تئوريك در جهت انجام کار برخوردار است.
	3
	

	11
	از مهارتهاي علمي مناسبي برخوردار است.
	2
	

	12
	دقت و توجه كافي براي يادگيري مهارتهاي جديد دارد.
	1
	

	13
	در پاسخگويي به سوالات مربوط به كارآموزي همكاري لازم را نشان مي​دهد.
	2
	

	14                                                                                                                    
	جمع امتيازات
	
	


                                   نام ونام خانوادگي سرپرست كارآموزي 

امضاء :

ساير نظرات
    وزارت علوم تحقیقات و فناوری
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	رديف
	نظر  استاد راهنما
	نمره کل
	نمره

	1
	حضور به موقع و منظم در محل كارآموزي
	1
	

	2
	پوشش وظاهر مناسب در محيط كارآموزي 
	1
	

	3
	رعايت ادب در گفتار و كردار
	1
	

	4
	همكاري مناسب با سرپرست كارآموزي
	1
	

	5
	رعايت مقررات و قوانين محل كارآموزي 
	1
	

	6
	داشتن انگيزه و توجه كافي براي يادگيري در محيط كارآموزي
	2
	

	7
	صرفه​جويي در موارد مصرفي
	1
	

	8
	به كارگيري مناسب دانش نظري آموخته شده
	3
	

	9
	استفاده مناسب و خلاقانه از امكانات فني محيط كارآموزي
	2
	

	10
	كاربرد مناسب آموخته​هاي علمي درآموزشكده
	3
	

	11
	گزارش جامع براي كارآموزي دارد
	2
	

	12
	ميزان تاثير مثبت دانشجو در محيط كارآموزي
	2
	

	13                                                                                                                    
	جمع امتيازات
	
	


                                                            نام و نام خانوادگي استاد راهنما
             امضاء :
ساير نظرات :

  وزارت علوم تحقیقات و فناوری
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	نام و نام خانوادگي :                                       رشته تحصيلي:                        شماره دانشجويي:

نام مدرس :                                                     كد درس :                             تاريخ انتخاب واحد  :     


	رديف
	منبع ارزشيابي
	امتياز
	حداكثر امتياز

	1
	ارزشيابي​هاي استاد راهنما
	
	

	2
	ارزشيابي​هاي سرپرست
	
	

	3
	ارائه گزارشهاي دانشجوي كارآموزي 
	
	

	4
	دفاعیه و نحوه ارئه آن
	
	

	5 
	ارائه گزارش نهایی
	
	


گزارش نهائي دانشجو و دفاعيه آن 

 نمره كارآموزي با توجه به جمع امتيازات بر مبناي نمره بيست محاسبه مي​گردد.

                                                                  با عدد׃                          با حروف:                                                              استاد׃
	نمره نهايي دانشجو:
	
	
	


استاد راهنما                                                                             مدیر گروه                                                آموزش
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     فرم اعلام موافقت شروع به كار وبرنامه هفتگي كارآموزي
                                               توجه: قبل از شروع به کارآموزی فرم را باید تکمیل و به واحد کارآموزی اعاده نمایید.
 نام محل كارآموزي :                                                                   نام قسمت يا بخش :

نام خانوادگي دانشجو :                                                                شماره دانشجويي:                        

رشته :                                    ترم:                                              تعداد واحد كارآموزي:

تاريخ شروع كارآموزي :                                                              تاريخ پايان كار آموزي :

مسئول و استاد راهنما كارآموزي طبق برنامه هفتگي ذيل مي​توانند جهت بازديد از دانشجو مراجعه نمايند.

	ايام هفته
	ساعت شروع
	ساعت پايان
	ملاحظات

	شنبه
	
	
	

	يكشنبه
	
	
	

	دوشنبه
	
	
	

	سه شنبه 
	
	
	

	چهارشنبه
	
	
	

	پنج شنبه 
	
	
	

	جمعه 
	
	
	


توضيح :چنانچه تغيير در برنامه با محل كارآموزي رخ دهد آن مركز را مطلع خواهيم ساخت.

اظهار نظر بالاترين مقام مسئول:

موافقت مي​شود                         سرپرست كارآموزي نامبرده خانم/آقای                                  معرفي ميگردد./

موافقت نمي​شود                       علت عدم موافقت :

رونوشت: سرپرست کارگاه                                                                                                    مهر امضاء

	اینجانب                         فرزند                 رشته                         موارد ذیل را به دقت مطالعه نموده و متعهد می​گردم تمام شرایط و قوانین ذکر شده را رعایت نمایم. در غیر اینصورت هرگونه تصمیمی که طبق مقررات آموزشی برای اینجانب اتخاذ گردد را می​پذیرم.



شرایط اخذ واحد کارآموزی:
1- گذراندن حداقل 53 واحد درسی
2- حداقل 3 روزدر هفته بیکاری داشته باشد.
3- حداکثر واحد انتخابی با احتساب کارآموزی 18 واحد بیشتر نباشد.

* در صورت احراز شرایط فوق دانشجو باید مراحل ذیل را جهت اخذ واحد کارآموزی انجام دهد.
1- اخذ فرم شماره 1 و تعهد نامه از واحد کارآموزی و انتخاب محل کارآموزی با نظر مدیر گروه درزمان مقرر 
2- انتخاب واحد کارآموزی همراه با سایر دروس طبق تقویم آموزشی از طریق اینترنت 

3- اخذ معرفی نامه و فرم برنامه هفتگی و مهر و امضاء برنامه هفتگی توسط محل کارآموزی 

4- تحویل فرم تکمیل شده برنامه هفتگی و کپی آن به واحد کارآموزی 

5- دانشجو باید طبق تقویم واحد کارآموزی درجلسه دفاعیه شرکت نماید. (ضمناً روز و ساعت دقیق دفاعیه حداکثر تا دو هفته قبل از پایان کارآموزی اعلام گردد)

تذکر 1: در صورت عدم حضور دانشجو در جلسه دفاعیه غیبت منظور و طبق آیین نامه آموزشی نمره صفر در کارنامه درج می​گردد.
تذکر 2: دانشجو موظف است طبق برنامه هفتگی در محل کارآموزی حاضر و چنانچه مدرس کارآموزی گزارش غیبت دانشجو را اعلام نماید طبق مقررات آموزش با نامبرده برخورد خواهد شد.

تذکر 3: دانشجو بلافاصله پس از پایان کارآموزی موظف است دفترچه کارآموزی و گزارش کار و گواهی پایان انجام کار تایپ شده و دارای مهر و امضاء مؤسسه یا شرکت محل کارآموزی را به واحد کارآموزی تحویل نماید.

بدیهی است واحد کارآموزی از پذیرش گواهی​های بدون مهر و امضاء شرکت یا مؤسسه محل کارآموزی معذور بوده و مجوز شرکت در جلسه دفاعیه را نخواهد داد.
 با اطلاع از مطالب فوق این تعهد نامه را امضاء می​نمایم.


                                      امضاء دانشجو:
	تلفن محل کارآموزی:



	تلفن دانشجو:

	آدرس محل کارآموزی:



	کروکی محل کارآموزی:




فرم تقاضای کار آموزی





فرم شماره (2)


خلاصه گزارش هفتگي








اين برگ به تعداد هفته هاي كارآموزي توسط دانشجو تكميل ميگردد.





شماره گزارش





فرم شماره (4)


گزارش سرپرست كارآموزي














فرم شماره (5)


گزارش استاد راهنما














فرم شماره (6)


برگ ارزشيابي نهايي





اين برگ پس از تكميل توسط استاد راهنما كارآموزي براي هر دانشجو همراه با ليست نمرات به آموزش تحويل داده مي شود.











